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GUIA DE READEQUACAO
LPG/MG

Ol3, neste guia mostraremos passo a passo como fazer a readequacéo do seu projeto contemplado nos editais da Lei Paulo Gustavo de Minas Gerais (LPG/MG).
A primeira segao tratard dos casos em que a legislacdo flexibiliza ou mesmo dispensa as adequagdes de projetos da Lei Paulo Gustavo. Na segunda parte
explicaremos melhor como preencher o formuldrio de readequagdo simples, na terceira se¢do mostramos como preencher a planilha or¢gamentdria da
proposta, na ultima como fazer o peticionamento da proposta no sistema SEI.
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CASOS EM QUE A ADEQUAGAO E DISPENSADA

Seguindo o que estabelece o Art. 26 do Decreto 11.453/2023 o agente cultural podera ser reembolsado por despesas executadas com recursos proprios ou
de terceiros desde que apresente documentos fiscais validos (notas fiscais, recibos, etc.) e que sejam relacionadas a despesas ja previstas no projeto original,
até o limite de 20% do orcamento originalmente previsto.

Nos casos em que uma despesa prevista no projeto original ndo va sofrer alteragdes, entdo ela podera ser paga sem precisar da autorizagdo prévia da
Secult, devendo apenas ter os documentos fiscais necessarios junto aos comprovantes de pagamentos. Outra questdo é que na readequacdo nao sera
analisada se a despesa ocorrera na fase de pré-producdo, pds ou algo do tipo, pois o foco principal sera verificar se os valores estdo condizentes com o tipo
do projeto, com os valores apresentados na inscricdo da proposta e se serdo executados dentro do periodo de execucdo da proposta, pois compreendemos
gue a execuc¢do de um projeto exige mudancgas em seu escopo. Atencao, o periodo de execugdo da proposta compreende o momento do recebimento do
recurso financeiro em conta até o prazo final do termo.

De acordo com o Art. 28 do Decreto Federal 11453/2023 quando uma proposta alterar suas despesas, mas a somatdria das alteragdes ndo ultrapassar 20%
do orcamento previsto, bastard comunicar posteriormente a Secult a altera¢do. Exemplo: uma proposta tem o orcamento de RS 100.000,00 e houve alteracdo
de vérias despesas, mas essas alteracdes somadas para mais ou para menos n3o ultrapassam RS 20.000,00, entdo bastard comunicar a Secult posteriormente,
podendo serem pagas normalmente.

Outra questdo que dispensa autorizagdo prévia da Secult é aplicar o rendimento bancdrio do projeto aplicado em investimentos de baixo risco, sendo
permitido ao proponente aplicar integralmente o valor de rendimentos para execugao do projeto.
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Caso sua proposta precise de alguma alteracdo de membro da equipe, seja porque esta sendo adicionado ou desligado, sera executada em outra (s) cidade
(s) diferente das previstas na inscricdo ou precise de alteracdo no cronograma previsto para sua execucdo, entdo sera necessario o preenchimento do
formulario de readequacdo. Se precisar alterar alguma despesa prevista no seu orgcamento original, entdo serd necessario o preenchimento da Planilha de
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ALTERACAO SIMPLES (Formulario de readequac3o)

readequacao orcamentaria LPG, mas isso mostraremos na préxima secao.

O primeiro passo é preencher as informacdes sobre o seu projeto para que a equipe possa verificar que aquela readequacdo se refere aquela proposta
realmente, além de servir para futuras auditorias. O formulario é bloqueado com alguns campos sendo liberados para preenchimento das pessoas
contempladas na LPG. Nos campos onde aparece a mensagem ‘Clique ou toque aqui para inserir o texto’, preencha com as informacdes da sua proposta. O
ID da proposta é o que vem na plataforma Prosas e consta nos resultados da LPG com 6 digitos. O protocolo SEI tem uma estrutura numérica de

1410.01.000XXXX/2024-XX.

Cliqgue ou togue aqui para Protocolo . . .
ID da proposta ] ) Cligue ou toque agui para inserir o texto.
inserir o texto. SEI
Mome da Clique ou togue aqui para Mome do ) ) i
. . Clique ou togue aqui para inserir o texto.
proposta inserir o texto. proponente

Feito isso, va para as se¢des do formulario de readequacdo, importante que passe pelas trés seces existentes (Alteracdo de equipe, Alteragdo de cidade de

execucdo e Alteracdo de cronograma), pois mesmo que alguma delas ndo tenha alteragdo é preciso assinalar isso.
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Quando a sua proposta precisar de alterar algum membro de equipe do projeto, entdo serd necessario apresentar as alteraces que se pretende fazer, se ndo
precisar alterar ninguém da equipe, basta marcar a op¢dao Nao no quadrinho da pergunta “Houve alteracdo de membros da equipe?”. Importante entender
gue equipe do projeto ndo é fornecedor terceirizado, mas aquelas pessoas cuja fungdo na proposta apresentada é fundamental para garantir que o projeto
seja executado com certa qualidade e cujos curriculos foram anexados na proposta cadastrada. Conforme instruido no quadro abaixo, devem ser informados
a fungdo, nome CPF e se 0 membro estd sendo adicionado ou desligado da equipe.

ALTERACAO DE EQUIPE

Mo guadro abaixo relacione os membros de equipe que serdo desligados ou adicionados a uma fungao de execucdo da proposta. Insira a funcio a ser alterada,
o nome do membro de equipe, o CPF ou CNPJ, se esta sendo desligado ou adicionado. Caso ndo haja alteracdo, apenas marque a opgdo “ndo” abaixo na
pergunta “Houve alteracio de membros da equipe?”, ndo precisando preencher os campos de informacg&o de equipe.

Anexe no Sistema Eletrénico de Informactes (SEI) a carta de desligamento apenas nos casos em gue membros da equipe sejam desligados de alguma fungao,
ou carta de anuéncia da pessoa a exercer a fung8o nas situagtes em que o membro de equipe seja adicionado ou esteja substituindo outro membro em uma
funcdo. 52 o arquivo estiver em pdf, podera transformé-lo em JPEG pelo link hittps://www.ilovepdf.com/pt/pdf para jpg ou em outros sites semelhantes.

Houve alteracdo de membros da equipe? Sim [ Ndo [

+
Situacao
Fungdo Nome de membro da equipe CPF/CNPI (desligado ou
adicionado)
- i . i - _ i _ Cligue ou toque aqui para inserir o 2| Escolher um item.
Cligue ou toque aqui para inserir o texto. Cligue ou toque aqui para inserir o texto.
texto. Escolher um item.
) ) ) i ) ) i ) Clique ou toque aqui para inserir o ici
Clique ou toque aqui para inserir o texto. Clique ou toque aqui para inserir o texto. q l texgo P Zd"i'_mjdm
La. esligado
i ) ) ) - ) ) . Clique ou toque aqui para inserir o Escolher um item.
Cligue ou toque aqui para inserir o texto. Cligue ou toque aqui para inserir o texto. texto
- i : i - _ i _ Cligue ou toque aqui para inseriro | Escolher um item.
Cligue ou toque aqui para inserir o texto. Cligue ou toque aqui para inserir o texto. texto
) ) ) ) ) ) ) ) Clique ou toque aqui para inserir o Escolher um item.
Cligue ou toque aqui para inserir o texto. Clique ou toque aqui para inserir o texto. texto
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Se a sua proposta necessita da mudancga de cidade de execugdo por algum motivo ndo previsto na proposta original, basta informar qual a cidade que estd
sendo alterada, se ela estd sendo adicionada ou retirada e justificativa. Mas atencdo, a alteracdo de cidade, s6 sera aceita em cidades com IDHM e populagées
equivalentes e mediante aprovagdo previa da Secult, pois podem alterar aspectos fundamentais das propostas quanto a interiorizacdo das ac¢oes culturais.

Mo quadro abaixo relacione os locais de execucdo da proposta que serdo alterados. Insira o nome do local que sera alterado no projeto, o cédigo do IBGE, se
ele estd sendo retirado ou adicionado e a justificativa. Caso ndo haja alteragio, apenas marque a opgdo “ndo” abaixo na pergunta se houve alteragio de
cidades, ndo precisando preencher os campos de informacéo de local.
Houve alteracdo de cidades de execugdo? Sim [ Nio ]
Ex
. " Situacao (retirado ou A
Cidade de execucio ¥ . .[ Justificativa
adicionado)
Cligue ou togue aqui para inserir o |z
fe;j:c . qure :| Escolher um item. Cligue ou togue aqui para inserir o texto.

Cliqgue ou toque aqui para inserir o . ) : i

texto Adicionada Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Cligue ou toque aqui para inserir o Retlr?da . . i . '

texto Escolher um item. Clique ou togue aqui para inserir o texto.

Cliqgue ou toque aqui para inserir o

'chc q e Escolher um item. Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Clique ou togue agui para inserir o

'chc q qui p Escolher um item. Clique ou togue aqui para inserir o texto.

Cliqgue ou toque aqui para inserir o

'chc q e Escolher um item. Clique ou toque aqui para inserir o texto.
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A Ultima sec¢do do formulario de alteracdo é referente ao cronograma de execugdo. Se a proposta estava prevendo uma agdo para acontecer durante certo
numero de dias, semanas ou meses e, por conta de alguma circunstancia precisou ser modificada, entdo é preciso apresentar a alteracdo no cronograma de
execugdo. E necessério preencher todo o cronograma de execugdo da proposta e, nas etapas onde havera modificagdo, informar o novo periodo de execugdo
e a justificativa para isso. Atengdo, é importante lembrar que o prazo maximo de execug¢dao deve obedecer ao permitido no edital e conta a partir do
recebimento do recurso financeiro.

No quadro abaixo relacione o cronograma de execugdo da proposta que serd alterada. Insira o nome da etapa que serd alterada no projeto, o periodo original
previsto para a mesma, o novo periodo de execucdo e a justificativa da alteragdo. Insira todo o cronograma ariginal caso ele seja alterado. Caso ndo haja
alteraciio, apenas marque a opgio “ndo” abaixo na pergunta se houve alteragéo de cronograma, ndo precisando preencher os campos de informagéo de
cronograma.
Houve alteragdo de cronograma? Sim [ Nao I:||
Etapa de execugdo Periodo de execucao original Novo periodo de execucio Justificativa
Clique ou toque aqui para inserir o ) Clique ou toque aqui para ) ) ) )
l q quip Escolher um item. l ) ) q quip Cligue ou togque aqui para inserir o texto.
texto. inserir o texto.
Clique ou toque aqui para inserir o i Cligue ou togue aqui para ; : ) )
l 9 qurp Escolher um item. l ) ) q quip Cligue ou toque agui para inserir o texto.
texto. inserir o texto.
Clique ou toque aqui para inserir o ) Clique ou toque aqui para ) ) ) )
l q quip Escolher um item. l ) ) q quip Cligue ou togque aqui para inserir o texto.
texto. inserir o texto.
Cligue ou togue aqui para inserir o ) Clique ou toque aqui para i ) ) )
1 9 qurp Escolher um item. l ) ) 9 quip Cligue ou toque aqui para inserir o texto.
texto. inserir o texto.
Clique ou toque aqui para inserir o i Cligue ou togue aqui para ; : ) )
l 9 qurp Escolher um item. l ) ) 9 quip Clique ou toque agui para inserir o texto.
texto. inserir o texto.
Clique ou toque aqui para inserir o . Cligue ou togue aqui para .
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ALTERACAO ORCAMENTARIA (Planilha de readequag3o)

A apresentacdo da planilha de readequacdao orcamentaria é necessdria quando precisar alterar qualquer despesa prevista no projeto original. Vocé deve
informar todos os itens do orgcamento, inclusive os que ndo sofrerdo alteracdes, pois isso permite avaliar se os limites estdo sendo cumpridos considerando o
valor total da proposta. Nas propostas de bolsas do edital 07, insira o valor do imposto de renda retido pela Secult e ajuste os demais custos. Importante
ressaltar que até 20% dos valores da proposta podem ser pagos sem precisar passar pela aprovacao da Secretaria e que os custos que nao sofreram e nem
sofrerdo alteracdo podem ser pagos normalmente, mas qualquer alteracdo feita deve ser informada, pois isso garante maior seguranga na sua prestacao de
contas.

Na planilha orcamentaria, digite os 6 digitos da sua proposta, assim a planilha mostrara todas as demais informacdes da proposta a da categoria onde foi
inscrita, incluindo os percentuais e valores maximos e minimos permitidos de custos administrativos, de midia, elaboracdo, para o préprio proponente e para
membros da equipe ou fornecedores terceirizados. A depender do tipo de proposta, o limite minimo de 10% para acessibilidade nao é exigivel e isso ja estd
configurado de acordo com cada linha.

Proposta ID: “ Edital/Categoria: #N/D valor bruto: #N/D

Titulo ou nome do Projeto: #N/D Proponente: #N/D

. . . - . Acessibilidade (pelo menos 10% . . .
Matureza da despesa Administrativa Midia Elaboracdo Provimento para Proponente Provimento para Terceiros
dependendo da proposta)

9% permitido #NJD #N/D #N/D #N/D #N/D #NJD
Valor permitido #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D
#DIv /0! #DIV/0! #DIVS0! #DIV /0!
RS - | RS - | RS - | RS -
. ] VALOR TOTAL
. Descreva a atividade, servigo ou Informe de acordo com as Informe de acordo com as Informe quanto custa uma Informe quantas vezes a ) B
Inferme qual o item da despesa. B ,, ) o ,, ) L ) _ ) {Campo com formula de
mao-de-chra. opcdes disponiveis. opcdes disponiveis. unidade do item. unidade se repete. . o
preenchimento automatica)
o = QUANTIDADE
ITEM DA DESPESA CARACTERISTICA DO ITEM TIPC DE DESPESA UNIDADE VALOR UNITARIO
- - - - TOTAL h

RS =

Preencha a planilha conforme informado no projeto original, de preferéncia na mesma sequéncia, pois isso agiliza a analise da readequag¢do orcamentaria. O
campo ‘item da despesa’ pode ser preenchido de maneira livre, nele é onde a pessoa proponente apresentara qual é a despesa a ser contemplada na proposta.
Logo apds isso, a pessoa proponente deverd preencher livremente a ‘caracteristica do item’, onde deve ser apresentada a caracteristica da despesa
contemplada e seus detalhes, para que se compreenda melhor do que se trata.
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O ‘tipo de despesa’ apresenta as opg¢des ‘administrativa’, ‘midia’, ‘finalistica’, ‘elaborac3o’, ‘acessibilidade’ e ‘imposto previsto’. E necessario que seja
preenchido este campo com essas informacgdes, pois isso é o que ira permitir a planilha calcular de forma automatica se os limites estabelecidos em edital e
na legislacdao da Lei Paulo Gustavo estdao sendo cumpridos. Isso tem como objetivo evitar que a pessoa proponente adeque uma proposta fora dos parametros
necessarios e venha a sofrer qualquer penalidade que poderia ser evitada. Importante reforgar, que caberd a Secult analisar se o tipo de despesa realmente
condiz com o item de despesa informado, podendo questionar alguma que nao esteja condizente, assim é essencial que reflita se o tipo de despesa
informado realmente guarda relagdo com a caracteristica do que estd sendo informado, lembrando que a adequacgao tem por objetivo garantir que a prestacado
de contas ocorra sem nenhum problema para os proponentes, sem precisar temer qualquer punigdo por parte da secretaria.

Proposta ID: Edital/Categoria: Edital 10 - Produc8o de Mostras, Festivais e Feiras Multiculturais Valor bruto: RS 90.000,00
Titulo ou nome do Projeto: Rusa Serro Proponente: MOVIMENTO AUREA CIDADANIA E IDENTIDADE CULTURAL
’ 20 : o . Acessibilidade (pelo menos 10% . . 5
Natureza da despesa Administrativa Midia Elaboracdo Provimento para Proponente Provimento para Terceiros
dependendo da proposta)
[ % permitido 15% 15% 10% 10% 25% 15%
l Valor permitido RS 13.500,00 | RS 13.500,00 | RS 9.000,00 | RS 9.000,00 | RS 22.500,00 | RS 13.500,00
#DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!
RS - | RS - | RS - | RS =
VALOR TOTAL

Informe qual o item da despesa.

Descreva a atividade, servico ou
méao-de-obra.

Informe de acordo com as
opcdes disponiveis.

Informe de acordo com as
opcdes disponiveis.

Informe quanto custa uma
unidade do item.

Informe quantas vezes a ;
) (Campo com farmula de
unidade se repete. A
preenchimento automatico)

? A QUANTIDADE
ITEM DA DESPESA CARACTERISTICA DO ITEM TIPO DE DESPESA UNIDADE VALOR UNITARIO TOTAL =
| v RS :
Administrativa RS =
Final-l'slica R$ 5
Elaboragio RS =
Acessibilidade
Imposto previsto RS =
RS -
RS -
RS -
RS -

Os tipos de despesas estao considerados logo abaixo:

Os tipos de despesas ‘Administrativa’ sdo aqueles que ndo estdo diretamente envolvidos na execuc¢do da atividade cultural. Se enquadram, como exemplo,
taxas bancarias, aluguéis, contabilidade, assessoria juridica, e assessoria de gestdao de projeto, dentre outros custos semelhantes.
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Os tipos de despesas ‘Midia’ englobam as despesas necessarias para executar a divulgacao da proposta, como impressao de cartazes, anuncios em canais de
midia (radio, televisdo, redes sociais), dentre outras despesas relacionadas as estratégias de comunicacdo e divulgacdo da proposta.

Os tipos de despesas ‘Acessibilidade’ sdo aqueles voltados a garantia de medidas de acessibilidade na execucdo da proposta. Variam de acordo com o tipo de
proposta, pois em algumas nao se aplica, mas em outras é obrigatdrio que perfacam pelo menos 10% do valor total da proposta.

Os tipos de despesas ‘Elaboracao’ sdo aqueles relacionados a elaboracdo da proposta cultural e limitam-se a, no maximo, 10% do valor da proposta.

Os tipos de despesas ‘Finalistica’ sdo aqueles essenciais para que a acdo seja executada, sdo as despesas que se relacionam diretamente ao objeto da proposta,
como fornecimento de alimentacdo para a equipe de trabalho, didrias para cobrir deslocamento, viagem, hospedagem, alimentacdo, transporte e
necessidades similares de integrantes da equipe de trabalho, independentemente do regime de contratacao, locacdo de equipamentos e espacgos, pagamento
de servicos técnicos e artisticos ligados ao objeto da proposta, dentre outras despesas necessdrias para o cumprimento do objeto.

Os tipos de despesas ‘Impostos previstos’ sdo aqueles que se relacionam a impostos que serdo pagos obrigatoriamente de acordo com as contratacgdes feitas
ou previstos em legislacdo, como INSS, dentre outros.
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J4 na coluna de unidade, informe a unidade de medida que mais se adequa a despesa apresentada. Informe o valor unitario de cada item e a quantidade
daquele item necessdrio na proposta.

Proposta ID: Edital/Categoria: Edital 10 - Producdo de Mostras, Festivais e Feiras Multiculturais Valor bruto: RS 90.000,00

Titulo ou nome do Projeto: Rusa Serro Proponente: MOVIMENTO AUREA CIDADANIA E IDENTIDADE CULTURAL
o5 < b i Acessibilidade (pelo menos 10% s X 2
Natureza da despesa Administrativa Midia Elaboracdo Provimento para Proponente Provimento para Terceiros
dependendo da proposta)
% permitido 15% 15% 10% 10% 25% 15%
Valor permitido RS 13.500,00 | RS 13.500,00 | RS 9.000,00 | RS 9.000,00 | RS 22.500,00 | RS 13.500,00
#DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!
R$ - | RS - | RS - | RS =
v, ’ VALOR TOTAL
Descreva a atividade, servico ou Informe de acordo com as Informe de acordo com as Informe quanto custa uma Informe quantas vezes a

Informe qual o item da despesa. (Campo com férmula de

mao-de-obra. opcodes disponiveis. opcoes disponiveis. unidade do item. unidade se repete. : P
preenchimento automatico)
5 < QUANTIDADE
ITEM DA DESPESA CARACTERISTICA DO ITEM TIPO DE DESPESA UNIDADE VALOR UNITARIO
- v v . TOTAL v
v RS i
Didria A RS =
Hora RS =
Més RS =
Meses
Metra R$ =
Metro Quadrado RS E
Obra v
RS -
RS -

Apresentadas essas informagdes, a Secult analisard se estdo condizentes com o projeto por meio da comparagao com a planilha original apresentada.
Refor¢cando, a analise tem por objetivo principal que a prestacdo de contas ocorra sem transtornos, entdo basta apresentar as informagdes necessarias se
atentando aos limites permitidos e, sempre prezando pela qualidade da execuc¢do da proposta.
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PETICIONAMENTO VIA SEI

A adequacdo do projeto devera ser enviada por meio de peticionamento intercorrente, neste pedido de peticionamento deverdo ser enviados em formato
PDF o formuldrio de readequacdo simples constando as mudancas necessarias no projeto, seja de equipe, cidade de execucdo da proposta ou de cronograma
de execucdo, juntamente com os documentos pedidos em cada um desses casos. Se houver mudanca orcamentaria na proposta, devera ser enviada a Planilha
de readequacdo orcamentaria LPG em formato excel.

O primeiro passo é entrar na conta de usudrio externo do SEl e fazer o peticionamento intercorrente. Sugerimos que antes de selecionar a opc¢do de
peticionamento propriamente dita, copie o cddigo do processo referente ao seu projeto da LPG. Apés isso selecione a opgao peticionamento e intercorrente.

SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA E TURISIO

sel.

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados

Documento para Assinatura =1 Validade
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