Ja tenho um processo de readequacao aberto e

quero adicionar uma nova documentacao no
processo. E agora ?

Se 0 seu projeto j& possui um processo de READEQUAGCAO aberto e
precisa enviar nhovos documentos — seja para responder a um
requerimento, corrigir alguma pendéncia ou solicitar uma nova

readequacao ou prorrogacao — esses documentos devem ser

apresentados via peticionamento intercorrente, dentro do mesmo
processo no SEl.




Iniciando um processo intecorrente SEI

1- O primeiro passo € sempre acessar o SEl (usuario externo) vocé
pode acessa-lo clicando aqul. Depois de acessar, VOcé precisa entrar
com seu login e senha cadastrados no SEl.

2 - Na tela Inicial da plataforma, vocé vai ver trés botdes no canto
superior direito. Cligue em “Menu” para abrir as opcdes do outro
lado da tela.


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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Controle de Acessos Externos 3 - Quando a aba abrir do lado
esquerdo da tela, cligue em
Alterar Senha “Peticionamento”.
como enviar documentos pelo
Recibos Eletronicos de Pratocolo SELI.

Imtimacoes Eletronicas

Imformiacoss sobre o SE
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Sel:
Controle de Aces=os Extemos

AlEEiaEtE 4 - Na mesma aba, vao aparecer duas

Peticionamenta . novas opcoes logo abaixo de

“Peticionamento’.
Processo Mowvo /\
Cligue em *“Intercorrente”. Essa opcao
permite acessar 0S processos gue Ja
| o estao em andamento.
Recibos Eletronicos de Protocolo
Intimacoes Eletronicas

Informacoes sctre o SE



5 - Seguindo esses passos, Voce sera levado para a proxima pagina:

Peticionamento Intercorrente

[ Peticionar ” Fechar

Este petcionamento serve para profocolizar docurmenios em processos ja exsientes. Condicionado 20 numero do processo & parameirizacoes da admnistracao sobre o Tipo de Processo commespondenie, os documentos poderao ser incluidos diretamente no processo

incdhcado ou em ProCeEss Mo relacionado.
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Primeiro, digite o numero do processo gque VOCEé guer acessar e,
depois, cligue em “Validar”.
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',Q Vocé pode encontrar o numero do seu processo no final
do e-malil enviado pela SECULT, gue detalha os

requerimentos de alteracao ha documentacao da sua

readequacao, adequacao ou prorrogacao de prazo de
execucao.

Se ainda tiver duvidas sobre o numero do processo, entre
em contato com a secretaria pelo e-mail:
readegua.fomento@secult.mg.gov.br




6 - Logo depois, o campo “Tipo” do processo sera preenchido
automaticamente, como mostra o exemplo abaixo:

Peticionamento Intercorrente

[ Peticicnar H Fechar

Este petcionamento serve para protocolizar documenios em processos ja exsientes Condicionado 20 numero do processo e paramefrizacoes da admmnistracao sobre o Tipo de Processo correspondente, os documentos poderao ser incluidos diretamente no processo

indicado ou em ProCess Mmoo relacionado.

MNumerc: Tipo:
141001 0C01023/72025-76 SECULT - Sistema de Financiamento a Cultura - Readequacac | Adicicnar |

(] (7

Em seguida, cligue em *“Adicionar” para escolher os
documentos gue vocé quer incluir no processo.



Seguindo esses passos, a parte de baixo da pagina de Peticionamento
INntercorrente vai aparecer assim:

Os docurmentos devem sercamegados abamo, sendo de sua sxclusiva responsabilidade a conformidade entre oz dados informados e os documenios. D= Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor patlico, gue podera
alterad-los 3 qualousr momenios sem necessidads de previo aviso

Documento (tamanho maximo: 40Mbl

Escolher argueea | Menhum arguwvo escolhido

Tipo de Documento: H Complemento do Tipo de Documento: H
L
Mivel de Acessor H Hipotese Legal:
Restrito Controle Intermmo (Art. 26, § 3°, da Lei n® 10.180/2001)
Formato:
[ Adicicnar l

{:} Mato-digital {::, Digitalizado

Mome do Argquinvo Tamanho Documento MNivel de Acesst Formato

EnlEs




7 - Agora € o momento de inserir os documentos no processo!

Documento (tamanho maximo: 40Mblk

Escolher arguwvo | Menhum arouwvo escolhico

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

Hi'l.relde.ﬁu::essﬂ:

Restrito Controle Interno (Art. 3%, § 3°, da Lei n® 10.180/2001)

Formato:

ONatﬂ—digital ODigil‘.alizacll.‘: l Foeiena ‘
a. Cliqgue em “Escolher o b. Selecione o tipo do
arquivo” e selecione o documento que vocé quer

documento no seu dispositivo. adicionar.




Documento (tamanho maximo: 40Mbl

Escolher arguso | Menhum angurvo escolhido

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

Mivel de Acessor Hipotese Legal: n
Restrito Controle Intermmo (Art. 26, § 3° da Lei n® 10.180./72001)
Formato:;

f‘ (") Nato-digital () Digitalizado \ [ Adorer

c. Escolha o formato do documento, sendo “Nato Digital’ quando o
documento € retirado diretamente da internet e “Digitalizado” quando o
documento enviado for uma copia de um documento fisico. Mas saiba
que, se ele for digitalizado, vocé também val precisar preencher o campo
“Conferéncia com o documento digitalizado’



Documento (tamanho maximo: 40Mbl

Ezcolher arguevo | Menhum arouwvo escolhao

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

Nivel de Acesso: [l Hipstese Legal: H

Restrito Controle Interno (Art. 26, § 3°, da Lei n® 10.180/2001)

FI]HT‘I-EItI:]Z —

(") Nato-digital () Digftalizado \ FeleianEr ‘ ‘\
d. Preencha O campo e. Depois de preencher todos os
Complemento do Tipo de campos, vocé ja pode clicar em
Documento’ com uma

- “Adicionar”.
descricao do seu documento



8 - Se quiser adicionar mals documentos, volte para a etapa 7 e preencha
OS MesMmos campos com as informacdoes do proximo documento.

\ Documento (tamanho maximo: 40Mbl:

Escaolher arquive | Menhum arguevo escolhdo /

\ Tipo de Documento: H Complemento do Tipo de Documento:
W
Mivel de Acesso: Hipotese Legal:
Restrito Controle Intermo (Art. 26, § 37, da Lei n® 10.180,/2001)

N\ Formato B N

{::,Hatﬂ—digital C_’:,Digitalizach [ FAEenE ]

EnlEa




Hipotese Legal: H

Controle Interno (Art. 26, § 3°, da Lei n® 10180./72001)

’ Adicionar l

Data Tamanho Documento Mivel de Acesso Formato Agoes

09/006/2025 155745 35026 Kb Documento Readequacao Restrito Mato-Dhigital ﬂ

9 - Se vocé estiver satisfeita(o) com os documentos adicionados e quiser
finalizar o processo, seu ultimo passo é clicar em “Peticlonar’ no canto
Inferior direito e preencher seus dados para confirmar o peticionamento.




Pronto!

Vocé peticionou um ou mais hovos documentos
diretamente no processo de readequacao do seu
projeto!

A equipe responsavel pela analise do seu projeto logo
entrara em contato! Se precisar enviar mais documentos
para O seu projeto, sO fazer um nNovo peticionamento
INntecorrente N0 MesmMmo processo!



Se vocé Ja adiclonou um documento nesse processo, o
Peticionamento Intecorrente pode ser ainda mais facil!

Nessa hipdtese, o 1° passo € identificar o numero do seu processo
na tela inicial e clicar em cima dele.

Sel:

Controle de Acessos Externos

Ver expirados

Processo

Documento para Assinagh . Tipo



Depols de clicar nNo numero do processo, VOCE vera a seguinte pagina:

Acesso Externo com Disponibilizacac Parcial de Documentos

Seu segundo passo € clicar no botao “Peticionamento Intercorrente’
No canto superior direito. Depois disso, Vocé val poder “pular” para a
7° etapa desse manual clicando aqui!




