O recurso foi depositado em conta, e agora?

Antes do inicio da execugao do projeto o beneficiario deve apresentar
um pedido de ADEQUACAO DE CRONOGRAMA ou um pedido de

READEQUACAO.

Caso o0 projeto tenha sido aprovado sem restricoes pela CEFIC e antes

de sua execucao nao seja necessario qualquer alteracao na proposta
originalmente aprovada o beneficiario devera apresentar um pedido
de ADEQUACAO DE CRONOGRAMA

Caso contrario, o beneficiario devera apresentar um pedido de
READEQUAC}AO Em ambos os casos, o pedido devera ser apresentado
via PETICIONAMENTO NOVO.




Iniciando um processo novo no SEI

1- O primeiro passo € sempre acessar o SEl (usuario externo) vocé
pode acessa-lo clicando aqul. Depois de acessar, VOcé precisa entrar
com seu login e senha cadastrados no SEl.

2 - Na tela Inicial da plataforma, vocé vai ver trés botdes no canto
superior direito. Cligue em “Menu” para abrir as opcdes do outro
lado da tela.


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

ECAETAALL OE

s<-:-|!

=S TADD DE CLULTURA E TURIS MG

Controle de Acessos Externos 3 - Quando a aba abrir do lado
esquerdo da tela, cligue em
Alterar Senha “Peticionamento”.
como enviar documentos pelo
Recibos Eletronicos de Pratocolo SELI.

Imtimacoes Eletronicas

Imformiacoss sobre o SE



SECRETARLA DE EETADS OE CULTURA E TURIEMD

sel!

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha 4 - Na mesma aba, vao aparecer duas

novas opcoes logo abaixo de
Peticicnamento /\“ Peticionamento”.
Clique em “Novo". Essa opcac

permite criar um Novo Processos para
Intercorrents adicionar documentos.

Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimacoes Eletronicas



5 - Seguindo esses passos, Voce sera levado para a proxima pagina:

Peticionamento de Processo Novo

Orientagoes Gerais

Tipo do Processo:

AQui, 0 primeiro passo é preencher o “Tipo do Processo” e o “Orgao”
especificos de acordo com o responsavel pela analise do seu projeto
conforme estabelecido em edital.



6 - Enquanto essas informacdes sao preenchidas, unidades SEl serao
apresentadas para gue voceé escolha em qual peticionar.

Tipo do Processco: Orgao:
readequa SECULT h

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

FCs - Fundo Estadual de Cultura - FEC/Readequacac

SECUILT - sistema de Financiamento a Cultura - Readequacao 4’\

Assim que identificar qual € a unidade indicada no edital, basta clicar
sobre ela. No exemplo acima, a unidade € a Secult, mas essa informacao
pode mudar de acordo com edital.



Seguindo esses passos, VOCE val chegar nessa pagina:

Este pelicionamenio permitira ao empreendedor/bensficiario a apresentar proposta de readequacao dos projetos culturais aprovados e executados pelos mecanismos do Sistema de Financiamento a Cultura, composto por ferramentas tais guals como o

incentivo Fiscal a Cultuwra - IFC 2 o Fundo Estadual de Cultura - FEC, para gue =2ja apreciado 2 aprovado pela COPEFIC,

Especificacao (resumo limitado a 100 caracteres).

Interessado: H Seu nome

= documentos devem ser carmegados abamo, sende de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os dooumentos. Os Miveis de Acess=o gue forem indicados abamo estarac condicionzdos a analise por senvidor publice, que
podera altera-los a gualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal: E Declaracao de Autenticidade - Readequacao (clique agui para editar conteudo)

Mivel de Acesso: n

Restrito




>

7 - O seu proximo passo & escrever a especificacao do projeto com o
nUmero do protocolo e o més/ano do edital.

ormularico de Peticionamento

Especificacao (resumo limitado a 100 caracteresh:

Projeto X200000( - Edital 200720

Interessado: H Seu nome

8 - Depoils disso, vocé val precisar clicar nesse icone para preencher a
declaracao de autenticidade com suas informacoes pessoals.

C= cocumentos dewem ser carregacos abamo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informacos 2 os documentos. Os Nigeis de Aces=o oue forem indicados abamo estarao co
podera altera-los a gualquer momento sem necessidade de previo aviso

Mivel de Acesso: H



9 - Agora € o momento de inserir os documentos no processo!
UM POUCO Na pagina para preencher os seguintes camMpos :

Documento (tamanho maximo: 40Mblk

Escolher arguwvo | Menhum arouwvo escolhico

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

MNivel de Acessor

Restrito Controle Interno (ARG, § 37, da Lei n® 10.180/2001)

Formato:

OHatﬂ—digital ODigil‘.alizad-D l FeeenEr ‘
a. Cligue em “Escolher o b. Selecione o tipo do
arquivo” e selecione 0 documento que Vvocé quer

documento no seu dispositivo. adicionar.




Documento (tamanho maximo: 40Mbl

Escolher arguso | Menhum angurvo escolhido

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

Mivel de Acessor Hipotese Legal: n
Restrito Controle Intermmo (Art. 26, § 3° da Lei n® 10.180./72001)
Formato:;

f‘ (") Nato-digital () Digitalizado \ [ Adorer

c. Escolha o formato do documento, sendo “Nato Digital’ quando o
documento € retirado diretamente da internet e “Digitalizado” quando o
documento enviado for uma copia de um documento fisico. Mas saiba
que, se ele for digitalizado, vocé também val precisar preencher o campo
“Conferéncia com o documento digitalizado’



Documento (tamanho maximo: 40Mbl

Ezcolher arguevo | Menhum arouwvo escolhao

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

Nivel de Acesso: [l Hipstese Legal: H

Restrito Controle Interno (Art. 26, § 3°, da Lei n® 10.180/2001)

FI]HT‘I-EItI:]Z —

(") Nato-digital () Digftalizado \ FeleianEr ‘ ‘\
d. Preencha O campo e. Depois de preencher todos os
Complemento do Tipo de campos, vocé ja pode clicar em
Documento’ com uma

- “Adicionar”.
descricao do seu documento



10 - Se guiser adicionar mais documentos, volte para a etapa 9 e preencha
OS MesMmos campos com as informacdoes do proximo documento.

\ Documento (tamanho maximo: 40Mbl:

Escaolher arquive | Menhum arguevo escolhdo /

\ Tipo de Documento: H Complemento do Tipo de Documento:
W
Mivel de Acesso: Hipotese Legal:
Restrito Controle Intermo (Art. 26, § 37, da Lei n® 10.180,/2001)

N\ Formato B N

{::,Hatﬂ—digital C_’:,Digitalizach [ FAEenE ]

EnlEa




Hipotese Legal: H

Controle Interno (Art. 26, § 3°, da Lei n® 10180./72001)

’ Adicionar l

Data Tamanho Documento Mivel de Acesso Formato Agoes

09/006/2025 155745 35026 Kb Documento Readequacao Restrito Mato-Dhigital ﬂ

11 - Se vocé estiver satisfeita(o) com os documentos adicionados e quiser
finalizar o processo, seu ultimo passo é clicar em “Peticlonar’ no canto
Inferior direito e preencher seus dados para confirmar o peticionamento.




Pronto!

Vocé peticionou um ou mais hovos documentos
em um hovo processo do SEl!

A equipe responsavel pela analise do seu projeto logo
entrarad em contato! Se precisar enviar mais documentos
para O seu projeto, vocé vai precisar fazer peticionamento
intecorrente no mesmo processo!



