
Próximos passos: 
Preciso fazer uma nova readequação ou atender à ressalvas. E agora?

Antes do início da execução do projeto o beneficiário deve apresentar
um pedido de ADEQUAÇÃO DE CRONOGRAMA ou um pedido de
READEQUAÇÃO.

Caso o projeto tenha sido aprovado sem restrições pela CEFIC e antes
de sua execução não seja necessário qualquer alteração na proposta
originalmente aprovada o beneficiário deverá apresentar um pedido
de ADEQUAÇÂO DE CRONOGRAMA.

Caso contrário, o beneficiário deverá apresentar um pedido de
READEQUAÇÃO. Em ambos os casos, o pedido deverá ser apresentado
via PETICIONAMENTO NOVO.

O recurso foi depositado em conta, e agora?

Peticionamento Novo



1 - O primeiro passo é sempre acessar o SEI (usuário externo) você
pode acessa-lo clicando aqui. Depois de acessar, você precisa  entrar
com seu login e senha cadastrados no SEI.

Iniciando um processo novo no SEI 

2 - Na tela inicial da plataforma, você vai ver três botões no canto
superior direito. Clique em “Menu” para abrir as opções do outro
lado da tela.

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0


3 - Quando a aba abrir do lado
esquerdo da tela, clique em
“Peticionamento”. 

Assim, você verá as opções de
como enviar documentos pelo
SEI.



4 - Na mesma aba, vão aparecer duas
novas opções logo abaixo de
“Peticionamento”.

Clique em “Novo”. Essa opção
permite criar um novo processos para
adicionar documentos.



Declaração de Incentivo homologada. E agora?

5 - Seguindo esses passos, você será levado para a próxima página:

Aqui, o primeiro passo é preencher o “Tipo do Processo” e o “Órgão”
específicos de acordo com o responsável pela análise do seu projeto
conforme estabelecido em edital.



Declaração de Incentivo homologada. E agora?

6 - Enquanto essas informações são preenchidas, unidades SEI serão
apresentadas para que você escolha em qual peticionar.

Assim que identificar qual é a unidade indicada no edital, basta clicar
sobre ela. No exemplo acima, a unidade é a Secult, mas essa informação
pode mudar de acordo com edital. 



Seguindo esses passos, você vai chegar nessa página :

Declaração de Incentivo homologada. E agora?



Declaração de Incentivo homologada. E agora?

7 - O seu próximo passo é escrever a especificação do projeto com o
número do protocolo e o mês/ano do edital.

8 - Depois disso, você vai precisar clicar nesse ícone para preencher a
declaração de autenticidade com suas informações pessoais.



9 - Agora é o momento de inserir os documentos no processo! Desça
um pouco na página para preencher os seguintes campos :

Declaração de Incentivo homologada. E agora?

a. Clique em “Escolher o
arquivo” e selecione o
documento no seu dispositivo.

b. Selecione o tipo do
documento que você quer
adicionar.



Declaração de Incentivo homologada. E agora?

c. Escolha o formato do documento, sendo “Nato Digital” quando o
documento é retirado diretamente da internet e “Digitalizado” quando o
documento enviado for uma cópia de um documento físico.  Mas saiba
que, se ele for digitalizado, você também vai precisar preencher o campo
“Conferência com o documento digitalizado”



Declaração de Incentivo homologada. E agora?

d. Preencha o campo
“Complemento do Tipo de
Documento” com uma
descrição do seu documento

e. Depois de preencher todos os
campos, você já pode clicar em
“Adicionar”.



10 - Se quiser adicionar mais documentos, volte para a etapa 9 e preencha
os mesmos campos com as informações do próximo documento.

Declaração de Incentivo homologada. E agora?



Declaração de Incentivo homologada. E agora?

11 - Se você estiver satisfeita(o) com os documentos adicionados e quiser
finalizar o processo, seu último passo é clicar em “Peticionar” no canto
inferior direito e preencher seus dados para confirmar o peticionamento.



Próximos passos: 
Preciso fazer uma nova readequação ou atender à ressalvas. E agora?
Peticionamento intercorrente

Pronto!
Você peticionou um ou mais novos documentos
em um novo processo do SEI! 

A equipe responsável pela análise do seu projeto logo
entrará em contato! Se precisar enviar mais documentos
para o seu projeto, você vai precisar fazer peticionamento
intecorrente no mesmo processo!


