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O gestor municipal de turismo

Ser gestor municipal de turismo é uma importante responsabilidade.

O gestor é o responsavel pela insercdo e alteracdo de documentos e informagdes do municipio, também
pelo recebimento de notificacdes e comunicados da Comissdo de ICMS critério Turismo.

E um elo entre a Comissdo de ICMS critério Turismo e o0 municipio.

Cadastro

Nos termos do artigo 12 da Resolugdo SETUR n.2 25/2017, para que o municipio cadastre um gestor
municipal de Turismo, deve-se encaminhar um Oficio para a Secretaria de Estado de Cultura e Turismo. O
mesmo deve ser enviado ao e-mail ana.gusmao@secult.mg.gov.br ou rafaella.lemos@secult.mg.gov.br.

O Oficio deverad ser assinado pelo Prefeito e precisa conter os seguintes dados: nome, CPF, e-mail, cargo,
telefone fixo e celular do gestor municipal indicado. E preciso salientar que o gestor indicado deve ser
funcionario da Prefeitura, comissionado ou efetivo.

E preciso manter este cadastro sempre atualizado junto & SECULT MG.

ApOs a indicagdo, a SECULT ira efetivar o cadastro do Gestor Municipal e encaminhara para o e-mail
informado a forma de acesso ao Sistema.

N3o é necessario o encaminhamento do Oficio de indicacdo todos os anos, somente quando houver
alteracdo de dados do gestor municipal.



Acessando o Sistema

O sistema esta disponivel no site: www.icmsturismo.mg.gov.br

Importante! Lembramos que o navegador indicado para acesso ao sistema é o Mozila/Firefox.

Na tela inicial existem duas opcdes de acesso ao sistema conforme destacado abaixo, no canto superior
direito ou ao final das orienta¢Ges na pagina inicial.

ICMS Turismo

Desejamos um ano de muita satide, sabedoria e paz para todos nds
Desejamos também um ano muito produtiva e proveitoso para todos os trabalhos desenvalvidos nesta plataforma.
Para 0s municipios onde ocorreram trocas nas gestdes municipais, damos boas vindas aos novos gestores !

Neste momento, é preciso atualizar os dados do gestor responsavel pelo gerenciamento do sistema do ICMS, para isso € preciso enviar Oficio assinado pelo Prefeito informando 0 nome, cargo, CPF, e-mail, telefone fixo e celular do gestor indicado.

0 Oficio pode ser digitalizado e encaminhado para os seguintes enderegos: ana.gusmao@secult. mg. gov.br ou rafaella.lemos @secult.mg.gov.br

cultura.mg.govbr/programas-e-acoes/icms-turismo existem algumas informacde

bre 0 ICMS Turismo, recomendo a leitura e estou  disposicéo para esclarecer as diividas no seguinte endereco: ana.gusmao@secult.mg.gov.br
Ana Patricia Gusmao
Presidente da Comissdo Técnica do ICMS critério Turismo

Coordenadora do Niicleo de ICMS Turismo

Bem vindo 20 Sistema de Gerenciamento do ICMS Solidario Critério Turismo,

0 cesso ao Sistema é apenas para usudrios previamente cadastrados, especificamente aqueles indicados oficialmente pelo Prefeito ou Secretério Municipal responsével pela érea de Turismo do Municipio, por meio de oficio encaminhado para o Secretério de Estado de Turismo, nos termos da
Resolugdo SETUR n.® 41/2016.

0indicado deve ser servidor municipal efetivo ou de recrutamento amplo, & no oficio deve constar

+ Nome Completo

+ Cargo e Secretaria/Unidade
- CPF

- Telefone

+ Celular

+ Email

Apbs orecebimento do oficio, enviaremos para o email indicado um link para o cadastro da senha.

e aqui para entrar no sistema



Senhas

Qualquer uma das duas op¢des direcionard o gestor municipal para a tela de entrada, conforme abaixo.

Para o primeiro acesso clicar no campo “Esqueceu sua senha?”

No caso do gestor ter esquecido a senha ele também poderd, a qualquer tempo, utilizar a op¢do “Esqueceu
sua senha?”

ICMS Turismo

Entrar

Email |
Senha

[ Lembre de mim por 30 dias
m ESQUECEU SUA SENHA?

O Sistema automaticamente encaminhard uma mensagem para o e-mail cadastrado, contendo um link de
redirecionamento para a opc¢ao de redefinicdo de senha.

icms@turismo.mg.gov.br

Ana Patricia Gusmao (SECULT) ¥

cesse o link https://www.icmsturismo.mg.gov.br/default/user/reset password?key=161075

0751051 -68adcff
Atenciosaments, I
Camissdo do ICMS Critério Turismo

Apos clicar no link acima, uma nova tela se abrira, vide figura abaixo.

(==

043-4204-9¢30-65fb960ec21d para recadastrar sua senha

O gestor devera digitar a senha que deseja cadastrar duas vezes e clicar em “Solicitar recuperacdo de
senha”.

ICMS Turismo

Reinicializar senha

Nova senha

Confirme a nova
senha

SOLICITAR RECUPERAGAO DE SENHA



Consultando os dados do gestor municipal

Para saber se os dados do gestor municipal de turismo estdo atualizados junto a SECULT MG, basta
consultar a opg¢ao “Perfil” no canto superior direito, conforme indica¢do abaixo.

BEM VINDO ANA GUSMAD ~

‘ X PERFIL

Autern
i SENHA

O sAaR

Serd aberta uma tela para consulta, onde todos os dados cadastrados poderdo ser consultados.

Caso seja necessdria alguma atualizacdo de dados, novo Oficio assinado pelo Prefeito precisa ser
encaminhado a SECULT MG.



Iniciando a inserg¢do de informacgoes e arquivos

Toda a insercdo de dados do municipio se dara na opg¢ao “Cadastro ICMS Turismo”, conforme abaixo. Este
sera o ambiente de trabalho do gestor municipal.

Dentro da opcdo indicada estardo disponiveis os seguintes ambientes de trabalho:

e Documentos Comprobatérios
e Conselho Municipal de Turismo

® Atas

e Cronograma Anual de Ag¢Oes Turisticas
e FUMTUR

e Recurso

e Orientac0es

|CMS Tuﬂsmo ANO BASE: 2020~ CADASTROK 5 TURISMO~ ANO CERTIFICACAQ: 2021 « INVENTARIO TURISMO ~

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS
CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO

ATAS

CRONOGRAMA ANUAL DE AGOES TURISTICAS
FUMTUR

RECURSO

ORIENTAGOES

Estas informagdes também se apresentam abaixo da barra principal:

I CMS Turismo ANOD BASE: 2020~ CADASTRO ICMS TURISMO ~ AMO CERTIFICACAQ: 2021~ INVENTARIO TURISMO ~

Inicio



Documentos Comprobatorios

Neste ambiente o municipio realizarda o upload dos arquivos em formato pdf e digitar diretamente no
sistema informagdes como: data de inicio e término do plano municipal de turismo (de acordo com as
acOes planejadas) e o numero conselheiros titulares/suplentes (de acordo com a lei).

O tamanho maximo de cada arquivo é 10 MB.Busque na internet sites gratuitos que realizam ndo sé a
reducdo do tamanho, mas também a juncdo de arquivos, que pode ser Util no caso de alteracdo de
documentacdo durante o ano-referéncia.

O sistema também ndo aceita arquivos com nome grande como, por exemplo,
“planomunicipaldeturismo2020-2024.pdf”, se for o caso, renomeie o0 arquivo com um nome mais simples,
como, por exemplo, “planoturismo.pdf” ou “plano20-24.pdf”

Dica: Coloque todos os arquivos de comprovagdo em uma pasta exclusiva no computador.
Assim a procura fica mais fdcil e os documentos ficam reunidos em um unico ambiente de
trabalho.

Para selecionar um arquivo, clicar em “Escolher arquivo”, apds a selecdo uma caixa sera aberta. ldentificar
em seu computador onde o arquivo esta localizado e na opgao “Abrir”.

€ Abrir *
» Este Computador » Documentos » Teletrabalho » 2021 w ] 0 Pesquisar 2021
P |
Organizar « Mova pasta ==~ [ o
& OneDrive ) MNome Data de modificagio Tipo Tamanhao
Anexos ICMS 15/01/2021 19:31 Pasta de arquivos
Documentos @ 12-01-2021 - Abertura Sistema ICMS Turi..  12/01/20 17 Documento do Mi... 31KB

@ Certiddo Circuito 1/2021 15:48 Documento do Mi... 44 KB

Imagens
€ Certidio Circuito 2021 20:21 Chrome HTML Do... 12 KB
[ Este Computador 0= Decla de indicagio PITe ICMS Documento do Mi.., 12KE
[ ] Area de Trabalhc Levan nto [CMS - Atualizada 12-01-2... Planilha do Micro... 53 KB
|5 Documentos @ Reco agides para os 100 primeires di... Documento do Mi... 25 KB
‘ Downloads
&=| Imagens
J’l Misicas
J Objetos 3D
B Vvideos
i Disco Local ()
=% Rede pd
Meome: | Certiddo Circuito L | Todos os arquivos ~

Oficio do Prefeito nos termos do item 1, do Artigo 8° da Resolugdo SETUR n.® - ; : y
25/9017 ! N&o Escolher arquive | Nenhum arquivo sgilEionado

Certiddo do Circuito Turistico NEo Escolher arquive | Nenhum arquivo s®®tionado
Lei da Politica Municipal de Turismo Nio arquivo

Comprovante de Publicagdo da Politica Municipal de Turismo N3o arquivo



Apds a selecdo do documento, o nome do arquivo aparecerd no sistema ao lado da caixa de selecdo,
conforme indicacdo abaixo, mas ateng¢ao, ainda ndo foi dado o comando para o upload!!!

Oficio do Prefeito nos termos do item 1, do Artigo 8° da Resolugdo SETUR n.° N3

25/2017 30 | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Certidio do Gircuito Turistico Nio [ Escolher arquivo | Certidiio Circuito.pdf -
Lei da Politica Municipal de Turismo Nio arquivo

Comprovante de Publicagdo da Paolitica Municipal de Turismo WET arquivo

Plano de Implementagdo da Politica Municipal de Turisme Ndo |Wrarquivo| Nenhum arguivo selecionado

Para concluir o envio o gestor devera, ao final da pagina, clicar em “Enviar” no final desta pagina.

Declaragdo do Prefeito de participagdo no Critério Patriménio Cultural Nao | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Declaragdo do Prefeito de Participagdo no Critéric Meio Ambiente Nao | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
IMPORTANTE!

Somente apds selecionar o arquivo, clicar em “Abrir” e depois clicar em “Enviar” é que o documento serd
efetivamente inserido no sistema. Recomendamos que os documentos sejam inseridos individualmente
para armazenamento no sistema.

Para consultar qualquer documento inserido, basta clicar no link com o nome do arquivo ou no icone de
“arquivo”.Uma nova pasta se abrird e a consulta ou o download do documento estara disponivel.

Oficio do Prefeito nos termos do item 1, do Artigo 82 da Resolugdo SETUR n.° e

25/2017 a0 | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Certidso do Circuito Turistico Nio | Escolher grquivo | Nenhum arquivo selecionado
Leida ica Municipal de Turismo Nao arquivo
Compr te de Publicacdc da Politica Municipal de Turismo MNao arguivo
Plano de Implementag3o da Politica Municipal de Turismo Nao |Wrarqu'wo| MNenhum arquivo selecionado

Caso deseje substituir o arquivo inserido no Sistema, realizar o mesmo procedimento de inser¢do e o
documento sera automaticamente substituido. Lembre-se de clicar nos links azuis para verificar se a
substituicao foi realizada corretamente.

Todos os documentos a serem inseridos no sistema devem seguir os procedimentos indicados acima.



Alteracées na documentag¢do comprobatoria ocorridas ao
longo do ano de 2020

Os documentos existentes podem ser atualizados a qualguer momento, assim, caso tenha ocorrido a
atualizacdo de alguma lei, regimento ou plano durante o ano de 2020, serd necessario digitalizar o

documento antigo e o documento atual em um unico arquivo e devem ser inseridos no campo destinado
a sua comprovacao.

O mesmo deve ocorrer com os atos de posse, caso tenha ocorrido a renovagao total ou parcial do
Conselho Municipal de Turismo, todos os atos de posse devem ser digitalizados em um Unico arquivo e
inserido no campo destinado a sua comprovacgao.

ATENCAO!!!

Para os municipios que ainda ndo atendem os requisitos do ICMS Turismo, ou seja, que ainda
ndo possuem as legislagdes, regulamentagdes, plano municipal de turismo e conta bancdria
exclusiva do Fundo, o prazo para que esses requisitos estejam publicados e/ou aprovados
e/ou criados é o dia 31/03/21.

Estejam atentos !!!



Conselho Municipal de Turismo

Neste ambiente, o gestor preenchera as informacdes do Dirigente Responsavel pelo Turismo no Municipio,
do Presidente e do Secretario Executivo do Conselho Municipal de Turismo (vide seta 1).

Apos selecionar uma das 3 fungdes, o gestor deverd digitar os seguintes dados: nome, e-mail, telefone fixo
e celular. Concluida a insercdo dessas informacdes, clicar em “Enviar” (vide seta 2).

ICMS Tuﬁsmo BEM VINDO NEIRE DO CRATO BORGES AGUAIR «

ANO BASE: 2020~ CADASTRO ICMS TURISMO ANO CERTIFICACAOQ: 2021~ INVENTARIO TURISMO ~ DEIXAR DE EMULAR

ICMS Critério Turismo - Abadia dos Dourados -
Cadastro da direcao do Conselho Municipal do Turismo

Importante: Informar os dados da atual gestao do Conselho (2020)

Ano Nome Email Telefone Fungdo Editar Excluir

2020

Ano Base
Fungao v
Presidente -
Nome Secretario-Executivo
Dirigente Responsavel pelo Turismo no Municipio
Email
Telefone
rmato 09 9990 9990
Celular

Caso precise alterar os dados cadastrados, basta selecionar a opgao “Editar” ou “Excluir” e efetivar as
alteragdes necessarias.

Ano Nome Email Telefone Fungdo Editar Excluir
2020 Teste teste@teste.com 3100000000 Presidente -
IMPORTANTE !

Estes campos devem ser preenchidos apenas para a dire¢Go do COMTUR, como indicado acima.
Ndo é necessdrio a inser¢do dos dados de todos os membros do conselho.



Atas do COMTUR

Para insercdo das atas do COMTUR, o gestor municipal devera selecionar o arquivo, conforme orientagdes
contidas no item “Documentos Comprobatoérios”.

Apds a insercdo do arquivo, o gestor devera informar a data da reunido e, na sequéncia, clicar em “Enviar”.
Os dados das atas aparecerdao em uma tabela na parte superior da tela.

Para visualizar, editar ou excluir o arquivo inserido, acionar uma das funcionalidades disponiveis na tabela
conforme indicacdo abaixo.

Nomes de arquivos muito |-DI'IC_|L’.JS |3'-D-C|-El'ﬂ gerar erros. Renomeie 05 arquivos para nomes mais curtos

Data Arquive  Editar Excluir

08/02/2020 Visualiza

. —

27/10/2020 Visualizar Editar Excluir

09/03/2020 Visualiza

08/06/2020 Visualiza

10/08/2020 Visualiza

03/12/2020 Visualizar Editar Excluir
Obs: 0s documentos digitalizados devem ser convertidos para o formato .pdf antes do envio

2020
Ano Base

Escolher arguivo |Nenhh|m arquivo selecionado

Ata COMTUR

arquivo com a ata do comtur

Data da Reunido

formato 01/01/2016

ESTEJA ATENTO:

Em razdo das medidas de isolamento decorrentes da COVID-19, excepcionalmente, os municipios deverdo inserir
nos campos de atas os decretos que determinaram o inicio, prorrogagdo ou término das medidas de isolamento
no municipio.

A Comissdo precisard estudar a situag¢do de cada municipio antes de analisar os documentos encaminhados
para validagdo ou ndo da regularidade do Conselho Municipal de Turismo.

As reunides realizadas de forma on-line, conforme orientagées encaminhadas pela Comissdo do ICMS Turismo,
deverdo ser transcritas e assinadas pelos participantes. “Print screen” das telas das reunides e quaisquer outras
discussdes realizadas pelos membros do COMTUR, ainda que fora do espago da reunido ordindria, também
podem ser inseridas nos campos destinados as atas de reunides.




Cronograma anual de agoes turisticas

Neste ambiente o gestor inserira as informacdes das acles turisticas realizadas no ano-referéncia de 2020.
Devem ser inseridas as seguintes informacgdes:

® Projeto ou Agao

e (Categorias

e Etapas

¢ Interface com municipio ou parceiro
® Valor executado

® Inicio

e Término

® Resultados Alcangados

e Acao do Plano Estratégico do Circuito
e Artigo/Inciso do Objetivo da Politica Municipal de Turismo
e Documento de comprovagao da acao

Ao término do preenchimento de todos os itens para cada ac¢do, clicar em “Enviar” para salvar os dados
inseridos.

Apds o envio das informacgdes, uma tabela serd automaticamente criada como no campo de insercdo de
atas.

O municipio podera cadastrar neste ambiente todas as acdes executadas durante o ano de 2020, ndo ha
um numero limite para os registros.

Lembre-se de inserir acdes de capacitacdao, treinamento, reformas, elaboraciao de roteiros, agées de
marketing, eventos turisticos, obras de infra-estrutura e outras acdes, previstas ou nao no Plano
Municipal, que colaboraram para o desenvolvimento e estruturagdo do turismo local. O referido
cronograma nos possibilita acompanhar a execucdo do Plano de Implementa¢do da Politica Municipal e
verificar as agOes turisticas desenvolvidas pelo Municipio.

Neste formuldrio também devem ser inseridas todas as acOGes que foram executadas visando o
desenvolvimento do turismo REGIONAL e ndo apenas do turismo local. No caso de duvidas no
preenchimento destas acGes, peca ajuda a instancia de governanga/circuito turistico ao qual o municipio
estd associado.

Assim como no ambiente de Atas do COMTUR, o gestor podera “Editar” ou “Excluir” as informacdes
inseridas no Cronograma Anual de Agdes.

No link http://secult.mg.gov.br/programas-e-acoes/icms-turismo é possivel acessar o “Documento

Orientador: Categorias das A¢des no ICMS Turismo” que contém orientacdes sobre o preenchimento da
categorizacao das agdes.



Para auxiliar o gestor municipal, foram inseridas abaixo dos campos orientacGes gerais que podem ser
consultadas em caso de davidas:

Projeto ou Acdo
G registro para cada acéD
Categoria v
Etapas

@foi desempe@

Interface com Municipio ou Parceiro

@e a parceria e cite 0 nome do(s) parc@

Valor executado 0,00
RS
Inicio
@ Execugdo (dd/mm/aaaa), coloque 01 se ndo souber o d@
Término

Término da Execugdo (dd/mm/aaaa),coloque 28 se ndo souber o dia exato




Relatorio do FUMTUR

Nesta pasta o gestor inserira as informacgGes sobre as movimentagdes ocorridas no Fundo Municipal de
Turismo (FUMTUR) no ano de 2020.

Os lancamentos devem refletir as informacdes dos extratos bancarios da conta corrente exclusiva do

Fundo:

2020
Ano Base

Data Movimentagao

Tipo O Entrada
O saida
Descrigdo
Detalhe a movimentac&o de entrada ou saida
Valor 0,00

Nuamero do inciso e do artigo da lei ou regulamento que
fundamenta/autoriza a receila e a desp conforme a legislagdo
que instutui e regulamenta o fundo.

Max: 140 caracteres

dentificagdo individual para

Documento de comprovagdo da A¢do (Em PDF, o nome ndo pode Br =4 Nofile selected.

passar de 90 caracteres e tamanho maximo de 10MB)

Podem ser inseridos arquivos contendo contratos, notas fiscais, recibos, titulos/boletos bancérios e outras fontes

Estejam atentos para as orientagdes inseridas no Sistema:

1. Todas as entradas (créditos) e saidas (débitos) de recursos no Fundo devem ser langadas nos campos abaixo.

2. As entradas e as saidas de recursos deverdo ser langcadas uma a uma, conforme extrato bancario. Ndo sera
permitido o somatdrio de valores.

3. Aplicagdes financeiras e regates em fundos de investimentos ndo precisam ser langados.

4. Os rendimentos de aplica¢gGes financeiras devem ser lancados no campo “Entrada”, por se constituirem em
efetivos créditos de recursos no Fundo.

5. No campo “Entrada” identificar a natureza e a origem do crédito.

6. No campo “Repasse” informar a finalidade da despesa e o nome do profissional/empresa contratada (o).

7. O item "Documento de comprovacao da acao" deve ser utilizado apenas para os repasses de recursos. Podem ser
inseridos arquivos contendo contratos, notas fiscais, notas de empenho ou recibos.

ATENGAO!!!

Para o ano de 2020 o item 7 ainda ndo serd obrigatdrio, mas a partir do ano de
2021 se tornard obrigatdrio.
O campo ja se encontra disponivel, caso queiram inserir as notas fiscais, notas de
empenho ou recibos das agoes.

@

@

7]



Obrigatoriedade do envio de documentagéo e preenchimento
das informagoes

De acordo com a Resolugdo SETUR n.2 22/2017, todas as informagdes e documentagdes previstas no Decreto n.2
45.403/2010 e na propria Resolugdo, obrigatoriamente, devem ser inseridas até o prazo de fechamento do sistema,
01/03/2021, sob pena de inabilitagdo do municipio.

Esta é uma observagdo muito importante para que o municipio ndo seja prejudicado (inabilitado) pela ndo insercdo
de documentacao e informacgado obrigatoria.

E recomenddvel que o gestor confira todos documentos inseridos nos links em azul, conforme orientacdo da pagina
9, e nas tabelas que sdao automaticamente criadas com a inser¢ao das documentag¢des no sistema.

ATENCAO!!!

O prazo de fechamento do sistema para atualizagdo do ano base 2020 se encerra em
01/03/2021, sob pena de inabilitacéo do municipio



Status do envio da documentagdo

Como o gestor municipal e gestor da Instdncia de Governanca Regional (anteriormente denominada
Circuito Turistico) poderdo acompanhar o status de envio da documentacdo do ICMS critério Turismo?

O gestor municipal podera acessar a pagina inicial em “Home” (pagina inicial) e verificar as informacGes
constantes em Status:

13/20 dos documentos comprobatorios cadastrados.
Faltam

1. oficio_prefeito

2. declaracao_movimentacao_fumtur

3. certidao_circuito_turistico

4. posse_comtur

5. extrato_anual_fumtur

6. dp_patrimonio_cultural

7. dp_meio_ambiente

3/3 dirigentes do Conselho Municipal de Turismo cadastrados

7 atas do Conselho Municipal de Turismo cadastradas

14 agdes do Cronograma Anual de Acdes Turisticas Cadastradas
88 movimentagdes do FUMTUR cadastradas

Como fazer a leitura das informacgdes? O status retratado na figura acima informa que:

No ambiente “Documentos comprobatérios”, o Sistema estd informando que foram cadastradas 13 (treze),
das 20 (vinte) informaces/documentacbes que precisam ser inseridas nesse ambiente. Assim o gestor
sabera que restam 7 (sete) agGes a serem executadas dentro deste ambiente.

No ambiente “Conselho Municipal de Turismo”, o Sistema esta informando que foram cadastrados 3 (trés)
das 3 (trés) autoridades que devem ser informadas. Assim o gestor saberda que ndo existem cadastros
pendentes.

No ambiente “Atas do Conselho Municipal de Turismo” o Sistema informa que ja foram cadastradas 7
(sete) atas de reuniGes do COMTUR.

E no ambiente “Cronograma anual de agOes turisticas” e de “Movimentacées do FUMTUR cadastradas”,
apesar de ndo existir limite para o cadastro destas informacdes, o gestor consegue identificar que ja foram
cadastradas 14 agdes e 88 movimentagdes no Fundo.



J4 o gestor da Instancia de Governanga Regional (anteriormente denominada Circuito Turistico) dever3,
ap6s seu login, clicar na barra principal em CIRCUITO e depois em ICMS DOS MUNICIPIOS:

ICMS Turismo AMNO BASE: 2020~ ANO CERTIFICACAD: 2021+ CIRCUITO ~ DEIXAR DE EMULAR

ICMS DOS MUNICIPIOS -

INVENTARIO TURISTICO

Uma tabela se abrird e trard todas as informagdes dos municipios:

ist Resumido dos Municipios do Circuito Associacao do Circuit

Status da Documentagdo enviada Atas do COMTUR Agdes Turisticas Cadastradas Movimentagdes do FUMTUR Representantes do COMTUR
20/20 dos documentos comprobatdrios cadastrados 6 7 48 3/3

13/20 dos documentos comprobatorios cadastrados.
Faltam
1. oficio_prefeito
2. declaracao_mavimentacao_fumtur
3. certidao_circuito_turistico 0 16 47 3/3
4. posse_comtur
5. extrato_anual_fumtur
6. dp_patrimonio_cultural
7. dp_meio_ambiente

Neste ambiente o gestor consegue identificar que o primeiro municipio (12 linha) ja inseriu toda a
documentacdo comprobatéria e também inseriu 6 atas do COMTUR, cadastrou 7 ac¢Ges turisticas
executadas, 48 movimentacdes no Fundo e os 3 representantes do COMTUR.

O gestor do primeiro municipio tera até o fechamento do sistema, se for o caso, a oportunidade para
realizar qualquer alteragao que deseja na documentagdao comprobatéria e também podera inserir mais
atas, agdes turisticas, movimentagdes do Fundo e também realizar alteragdes no caso de mudangas nos
representantes do Fundo.

Ja para o segundo municipio (22 linha), o gestor podera verificar que o municipio ainda nao inseriu todas as
documentacdes comprobatdrias, mas ja cadastrou 16 acOes turisticas executadas, 47 movimentacGes no
Fundo e os 3 representantes do COMTUR.

Nesta mesma pagina, basta o gestor clicar no nome do municipio em azul, que terd acesso a visualizagdo
de toda documentacao inserida.

ATENCAO!!!

Ndo é o preenchimento do sistema que determina o seu fechamento, mas sim o prazo de
01/03/21, independente do cadastro do municipio estar completo ou néo.



Declaracdo de Autenticidade e Vigéncia dos documentos

De acordo com o previsto no artigo 89, item 1, da Resolugdo SETUR n.2 25/2017 é necessario anexar um
oficio assinado pelo Prefeito atestando a validade e a autenticidade dos documentos inseridos no Sistema,
veja abaixo um exemplo do texto para este documento:

A Sra. Ana Patricia Gusmdo

Eu, NOME,Prefeito do Municipio de NOME, atesto a autenticidade e vigéncia no ano-referéncia de 2020 dos
seguintes documentos:

Lei XXX/16 — Que instituiu a Politica Municipal de Turismo
Lei YYY/16 — Que instituiu o Conselho Municipal de Turismo
Regimento interno do COMTUR

Lei WWW/16 — Que instituiu o Fundo Municipal de Turismo

Decreto AAA/16 — Que regulamentou o Fundo Municipal de Turismo

Local e data

Assinatura do Prefeito

ATENCAO!!!
O texto acima é apenas um modelo que pode ser alterado pelo gestor.

Independente dos termos que se queira inserir neste Oficio é essencial que se ateste
expressamente a autenticidade e a vigéncia no ano-referéncia de 2020 e que se liste
todas as legislagbes e requlamentagées (regimento interno, estatuto e/ou decreto
municipal), sendo desnecessdrio citar outros documentos.



Declaragdo de reqularidade das movimentagoes do Fundo

Também sera necessario anexar um oficio assinado pelo Prefeito e membros do Conselho atestando a
movimentacdo dos recursos na conta exclusiva do Fundo, veja abaixo um exemplo do texto para este
documento:

A Sra. Ana Patricia Gusmdo

Atestamos que todos os depdsitos e investimentos do Fundo Municipal de Turismo do municipio de NOME,
ocorridos no ano de 2020, estdo de acordo com a lei (numero e ano de publicagdo) e com a
regulamentacgéo do Fundo (identificagcdo do decreto ou regimento)

Atestamos ainda, que todos os investimentos também obedeceram a legislacGo tributdria municipal,
estadual e federal.

Local e data

Nome e assinatura do Prefeito

Nome e assinatura do Gestor do Fundo
Nome e assinatura do Conselheiro

Nome e assinatura do Conselheiro

ATENGAO!!!
O texto acima é apenas um modelo que pode ser alterado pelo gestor.

Independente dos termos que se queira inserir neste Oficio é essencial que se ateste
expressamente que os depdsitos e investimentos obedeceram a lei e a
regulamentagdo do Fundo, e que também obedeceram a legislagdo tributdria federal,
estadual e municipal.



Declaragdo de titularidade e exclusividade da conta bancaria
do Fundo

Para os municipios que estarao pleiteando o recurso do ICMS critério Turismo pela primeira vez, ou para
aqueles que desejarem atualizar a declaragdo com a assinatura do novo Prefeito, segue texto sugerido:

A Sra. Ana Patricia Gusmdo

Eu, NOME, Prefeito do Municipio de NOME, declaro que a conta (identificagdo) da agéncia (identificagdo)
aberta no Banco (identificagdo) é de titularidade e exclusividade do Fundo Municipal de Turismo

Local e data

Assinatura

ATENGAO!!!
O texto acima é apenas um modelo que pode ser alterado pelo gestor.

Independente dos termos que se queira inserir neste Oficio é essencial que se ateste
expressamente a titularidade e a exclusividade da conta corrente, identificando seus
dados bancdrios.



Recurso

Este campo s6 sera disponibilizado apds a divulgacdo dos indices provisorios.

Orientagoes

Nesta aba estdo disponiveis orienta¢cdes encaminhadas pela Comissdao do ICMS Turismo no ano de 2019 e
gue servem de orientacdo também para este ano. Havendo necessidade de novas atualizacdes faremos a
divulgacao pelo mailing dos gestores, canal do Telegram e inser¢ao no sistema.

Orientacoées para o Planejamento e Gestdo Municipal do
Turismo

Todos os documentos do Municipio precisam estar alinhados com o documento “Orientacdes para o
Planejamento e Gestdo Municipal do Turismo em Minas Gerais” elaborado pela Secretaria.

Acesse mais informacGes sobre o ICMS e sobre o documento orientador no link:
http://secult.mg.gov.br/programas-e-acoes/icms-turismo

Telegram

Para mais informacdes, acompanhe o0 nosso canal no Telegram clicando no
link:https://t.me/icmsturismomg

Importante: Leia nossos termos de uso!

Duvidas

No caso de duvidas, favor utilizar seguintes canais de contato:

E-mail: ana.gusmao@secult.mg.gov.br ou rafaella.lemos@secult.mg.gov.br




SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA E TURISMO DE MINAS GERAIS
SUPERINTENDENCIA DE POLITICAS DO TURISMO
DIRETORIA DE REGIONALIZAGAD E DESCENTRALIZAGAQ DAS POLITICAS
DO TURISMO
NUCLEO DE ICMS CRITERIO TURISMO

@culturaeturismomg




